
  

Cliquez sur les 3 traits 

horizontaux. 



  

Puis options. 



 

Et paramètres des 

comptes. 



 

Cliquez sur « gestion des 

comptes » puis « Ajouter un 

compte de messagerie ». 



  

Complétez avec le nom de votre école (comme vous voulez qu’elle 

apparaisse, ça n’empêchera pas le compte de fonctionner), l’adresse 

(en ac-rouen.fr pas en normandie.fr) et le mot de passe de l’école. 

Ensuite, cliquez sur Configuration manuelle. 



 

 

Complétez comme suit 

la partie inférieure 

Indiquez le RNE de votre 

école (sans le @ac-rouen.fr) 


