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Comment déposer une candidature
a I'AMI 30 min APQ sur

demarches-simplifiees?

But de cette rubrique: vous aider dans le dépot et le suivi de candidature
a I'AMI 30 min APQ..

Vous avez des questions ?
Contactez-nous : 30minutesAPQ@education.gouv.fr
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1. Préambule

* Candidature a 'AMI 30min APQ, uniquement sous forme

numérique via 'application Démarches-simplifiées:
https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/ami30minapg
* Masque de la saisie du formulaire

* Dates de la campagne labellisation:
A partir du 15 janvier et au fil de I'eau sur 'année scolaire 2021
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2- SECONNECTER

2-1 Lien pour déposer une candidature:

@ Inscription 3 I'sppel & manifestat X =+

&« CcC 0 & demarches-simplifiees.fr/commencer/test/852fd288-49ab-420d-bd22-13d6927366bd W e :

h.ttps:././www.demarches- . . R °. CBD
simplifiees.fr/commencer/ami30minap

q
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. . Dt LEDUCATION
PU IS 2 cas de ﬂgu re: g?‘[‘:’j’gsl’fﬁ“ Commencer la démarche
ET DES SPORTS
P

Inscription a I'appel a
manifestation d'intérét "30
minutes d'activité physique
quotidienne” AMI 30 min APQ

Module d'inscription & I'appel & manifestation d'intérét "30
min APQ" permettant de recueillir les informations
descriptives de I'école, ainsi que des modalités de mise en
ceuvre dans 'école.

L3 SRR s DT

22/01/2021



2.1.1 Vous ne possédez pas de
compte

Remarque: il est préférable de vous

connecter avec votre adresse professionnelle
pour des raisons d’accessibilité.

* Cliquez sur [Créer un compte...], puis
renseignez vos identifiants de connexion ;

* Ensuite cliquez sur [Créer un compte]
(avec votre adresse professionnelle) ;

* Un courriel de validation vous sera
envoyé a l'adresse associée au
compte (exemple ci-contre);

* Dans votre messagerie, cliquez sur le lien
présent dans le courriel de validation
pour accéder a la page « Données
d’identité ».

22/01/2021
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Inscription a I'appel a
manifestation d'intérét "30
minutes d'activité physique
quotidienne” AMI 30 min APQ
Module d'inscription & I'appel & manifestation d'intérét "30
min APQ" permettant de recueillir les informations

descriptives de I'école, ainsi que des modalités de mise en
ceuvre dans I'école

Confirmez votre adresse email

..........................

Créez-vous un compte
demarches-simplifiees.fr

Avec FranceConnect
France connect est la solution proposée par I'Etat pour
sécuriser et simplifier la connexion aux services en ligne

[‘ )| S'identifier avec
S 2 FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ?

ou

Email (hom@site.com)

Votre adresse email

Mot de passe (8 caractéres minimum)

8 caractéres minimum

: 0954
WD Ly B

Activez votre compte




2.1.2 Vous possédez un compte » st <8 - .

<« C {} & demarches-simplifiees.fr/users/sign_in r N e :
IE B demarches-simplifiees.fr @
MINISTERE Connectez-vous
DE L'EDUCATION
NATIONAL
DE LA JEUNESSE
. . . T DES SPORTS Avec FranceConnect
L] C||quez sur [J’a| deJa un com pte], e Fr’on(e (onngct eﬁ: la ‘solution proposée par I'Etat [‘)Vour
securiser et simplifier la connexion aux services en ligne
* Puis renseignez vos identifiants pour Inserintion & I e O) o
A H 1A Nscri ionala el d = 2 FranceConnect
démarches simplifiées ; P _ Ep . ‘ ; ?
manifestation d'intérét "30 Quiest-ce que FranceConnect !
* Ensuite cliquez sur [Se connecter] pour minutes d'activité physique o
accéder a la page « Donnée d’identité ». quotidienne” AMI 30 min APQ Email (nom@site.com)

Module d'inscription & I'appel &@ manifestation d'intérét "30
min APQ" permettant de recueillir les informations

descriptives de I'école, ainsi que des modalités de mise en i
ceuvre dans I'école Mot de passe (8 caractéres minimum)
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3- DEPOSER UNE CANDIDATURE

3-1 Identification de la personne qui dépose la demande

Les premieres informations demandées sont

@ demarches-simplifiess.fr X @ Nouveau dossier (inscription 3= X 4= - b
Ia C|V|||te, Ie n0m et Ie prenom dU deposa nt & C {} & demarches-simplifiees.fr/dossiers/3348884/identite T e :
Puis cliquez sur [ Continuer ]. I
Msreee Données d'identité
NATIONALE,
I:'15 B’Es'?ﬁgﬁﬁi Merci de remplir vos informations personnelles pour accéder
o & la démarche.
Civilité
Inscription a I'Clppel a O Madame O Monsieur
manifestation d'intérét "30
minutes d’activité physique Frénom Nom
quotidienne"” AMI 30 min APQ
Pour la suite: o o
Module d'inscription & 'appel & manifestation d'intérét "30
. . . min APQ perme‘T’mnt de re.cuewlhrIeslnfon?ﬁgt\ons ]
° Ve|||ez a VOUS munlr du code UAI/RNE de (cjﬁ:us\j;;p;l;rsz ﬁ:c::o\e‘ ainsi que des modalités de mise en
votre école
* Vous devrez compléter les différentes Cette damerche est gérée par- Poserune auestion sur vote dossier
rubriques en suivant les indications 4 5 i o R g T

* Vous pourrez télécharger des pieces
justificatives dans certaines rubriques.
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3-2 Remplir les rubriques

G demarches-simplifiees.fr X @ Modification du brouillon n°32: X 4 = hd
& C 1 & demarches-simplifiees.fr/dossiers/3348884/brouillon Tt R e H
Vous pouvez DSDEN *
* inviter une personne a lire et compléterle défaut v
dossier en activant le champ prévu a cet effet.
* Enregistreren brou.iIIon a tout moment, en 1. Profil des écoles et des classes
cliquant sur [Enregistrer le brouillon]
VOUS devez: Renseignements sur I'école expérimentatrice
* Utiliser les listes déroulantes Lclique\r surla
fleche vers le bas a droite du champ a TS

renseigner).

Le code UAI / RNE comporte 7 chiffres et une lettre. Les trois premiers chiffres sont le code départemental, avec un 0 au début si
nécessaire.https://www.education.gouv.fr/pid24301/annuaire-accueil-recherche html

*  Remplir obligatoirement les champs a c6té

desquels figure un astérisque. UAI / RNE
* Atout moment, le dossier peut étre enregistré
en brouillon. Pour cela, il suffit de cliquer sur le Patronyme
bouton [Enregistrer le brouillon]
, . . . \ . Votre brouillon est automatiquement enregistré. En savoir plus
Pour les écoles : remplir le formulaire jusqu’a la fin

13/01/2021
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3-3 Déposer le dossier

@ demarches-simplifiess.fr X D Modification du brouilion n®33¢ X = 4 - x
€« > C { & demarches-simplifiees.fr/dossiers/3348884/brouillon Tt N e H
UAI / RNE * )
. Le code UAI / RNE comporte 7 chiffres et une lettre. Les trois premiers chiffres sont le code départemental, avec un 0 au début si
Le mOde brOUIllon-' nécesscnire.https:ﬂ’fwwwl?educqtiom gouv.frfp\dMBOlfcmnumrel—qccueil—recherche.html ’
* Sauvegarde des informations renseignées UAI/ RNE
dans le form UIaIre' I Veuillez renseigner ce champ.
> . . Patronyme
* Modifiable et accessible a tout moment
Patronyme

tant que la demande n’est pas déposée.

Commune d'implantation

Précisez le code postal de la commune

Avant le dépot du dossier:

Vérifiez bien avoir rempli tous les champs
Ob|lgatOIreS, avec un aStérlsque. En cas Nombre de classes participant & I'expérimentation
contraire, VOUsS verrez apparaitre la mention e

« Veuillez renseigner ce champ » pres de la

rubrique concernée.

15:12
13/0172021 Eﬁ

® 500 % 8 =1
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3.3.1 Soumettre la demande :

@ demarches-simplifiees.fr X D Dossier bien envoyé (Inscription X @ MNouveau dossier (Inscription a I'= X | + - x
. Cllq uez sur [Déposer Ie dOSSier] pou r < C ) & demarches-simplifiees.fr/dossiers/3348951/merci * # O E
effectuer le dép6t et ainsi initier votre
demande de validation, e
La piece déposée ne doit pas peser plus de 20Mo. M
* Un courriel de confirmation de dép6t vous Merci !

est envoyé sur l'adresse associée au compte;

Votre dossier sur la démarche Inscription & I'appel @ manifestation d'intérét "30 minutes d'activité
physique quotidienne” AMI 30 min APQ a bien été envoyé.

*  Lécran suivant apparait, cf image
Vous avez désormais accés & votre dossier en ligne.

* Votre dossier prend le statut « en
construction », il reste modifiable tant qu’il

ne prend pas le statut « en instruction »,

* |l est possible d’accéder a la demande que
vous venez de déposer en cliquant sur

Vous pouvez le modifier et échanger avec un instructeur.

Déposer un autre dossier

[ Accéder a votre dossier] 5 T 5 g s iar = .

13/01/2021
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4. Accéder au suivi de ma demande

4.1 Consulter et modifier ma demande

@ demarches-simplifiees.fr X & Demande.Dossiern®3348884( X  + = b4
. Via [Accéder a votre dossier] dans la s X Y @ demarches-simplifiessir/dossiers/ 3348884 /demande  » O
fenétre qul appa ra'|\t une fois |e dépé\)t fa|t O Inscription & I'appel @ manifestation d'intérét "30 minu; "activité physique structi -
quotidienne” AMI 30 min APQ
° Ou [ConSUIter mon dossier] dans |e Dossier n° 3348884 - Déposé le 13 janvier 2021
courriel de confirmation de dépét regu a & Invterune persomne fmodfer e dosser - s

I’ad resse du com pte’ Résumé Demande Messagerie t
vous accédez a un résumé de votre demande

(cf image). Déposé e : 13 janvier 2021
Sur cette page il est possible de: Identité du demandeur
* Se connecter au dossier Email: pictre-emmanuel panier@sports gouv.f
* Inviter une personne a le lire et/ou le Elm :
compléter Mo it
* Le modifier Vet icentis
* Voirson statut O iy :

1518
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4.2 Les différents statuts de ma demande

U.ne fOIS COI’]n\ecté, vous pouvez aCCéder . o demarches-simplifisss fr x Résuwe-Dcsse‘n:iSJSEEA(\ x 4+ - ><
d|rectement a VOtI:e d055|er qUI peut avoir <« C {} & demarchessimplifiess.fr/dossiers/3348884 * » O :A
quatre statuts différents : [ Inscription & I'appel & manifestation d'intérét "30 minutes d’activité physique

. . . quotidienne” AMI 30 min APQ
® « Brouillon »: dossier m0d|f|ab|e; Dossier n° 3348884 - Déposé le 13 janvier 2021

& Inviter une personne & modifier ce dossier Modifier mon dossier 2 -

* « En construction »: dossier modifiable;

Résumé Demande Messagerie
* «Eninstruction »:
¢ Le Comlté d'étUde départemental InStrUIt en constructjon = en instruction ~ terminé
votre dossier

e Dossier consultable mais non-modifiable.

Votre dossier est en constryl
Vous ne pourrez plus modifi
instruction ».

Cela signifie que vous pouvez encore le modifier.
e dossier lorsque I'administration le passera « en

Vous avez une question ? U

N oy 2 . . . la messagerie pour contacter I'administration
Apres le comité de pilotage, le dossier sera soit: directement
* Accepté : le comité d’étude a statuer sur Derier message

votre dossier;

™ Email automatique e 13 janvier & 15 h 11

[Votre dossier n® 3348884 a bien été déposé (Inscription & I'appel & manifestation

o Sa nS suite . en CaS de déSiStement d u d'intérét "30 minutes d'activité physique quotidienne” AMI 30 min APQ)]
demandeur ;

* Refusé : temporairement en attendant L H : 2N mGaslewno o, B
gu’un correspondant départemental vous
contacte et vous accompagne dans la
finalisation de la démarche .

Le dossier sera parfois annoté.
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4.3 Télécharger le fichier annoté pour mise a jour

Pour télécharger le fichier annoté, depuis le courriel _ Rlshbeekbeasidel : 8
<« C {Y @ demarches-simplifiees.fr/dossiers/3348884 B e H

regu a I'adresse associée au compte Rewme | Demande  Wessogere

* Cliquez sur le lien envoyé ou sur le bouton
[Consulter mon dossier],

en construction » eninstruction » terminé

Votre dossier est en construction. Cela signifie que vous pouvez encore le modifier

[ ] Pu is Cliq uez su r Ie fichier précédé de I'icane I\;’.‘c;:rsu:telou:lfrez plus modifier votre dossier lorsque 'administration le passera « en
représentant un trombone

Vous avez une question ? Utilisez la messagerie pour contacter 'administration
directement

e A partir des commentaires et/ou annotations,
mettez a jour votre candidature et archivez-la.

Dernier message

™ Email autematique le 13 janvier 8 15h 11

[Votre dossier n® 3348884 a bien été déposé (Inscription & I'appel & manifestation
d'intérét "30 minutes d'activité physique quotidienne” AMI 30 min APQ)]

<A Répondre dans la messagerie

Cette démarche e par: Poser une question sur votre dossier :

Direction générale de I'Enseignement Scolaire Directement par la messagerie

1521
13/01/2021 &
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Egalité

Fraternité

Nous espérons que ce tutoriel vous aura aidé et restons a votre
disposition pour toute question et/ou commentaire.

Contact administratif:

30minutesAPQ@education.gouv.fr

A bientot!
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